 Вимоги до складання навчальних  програм: курсів за вибором, факультативних курсів
Відповідно Порядку надання навчальній літературі, засобам навчання і навчальному обладнанню грифів та свідоцтв Міністерства освіти і науки України (наказ МОН України від №537 від 17.06 2008),  Положення про навчальні програми для забезпечення варіативної складової навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів Київської області (затверджено Наказом головного управління освіти і науки Київської обласної державної адміністрації №134 від 15.04.2011), навчальні програми курсів за вибором, факультативних курсів необхідно подавати за такими вимогами.
Навчальна програма  повинна мати наступні структурні елементи:
· титульний лист;
· пояснювальну записку;
· змістову частину;
· навчально-тематичне планування (організація змісту навчання);
· літературу;
· додатки.
До програми необхідно додати дві рецензії, а саме: рецензія від спеціаліста-практика, рецензія від науковця. 
1. Титульний лист навчальної програми містить інформацію:
· назва органу управління освіти, назва закладу освіти;
· інформація про схвалення, погодження і затвердження програми;
· назва курсу на вивчення якого написана програма;
· тип навчальної програми: спецкурс, курс за вибором, факультатив;
· клас (класи), на який розрахована програма;
· інформація про автора (укладача) програми: прізвище, ім’я, по батькові, посада;
· назва міста, населеного пункту, рік написання програми.
Зразок оформлення титульного листа наведено у Д.1.
2. Пояснювальна записка розпочинається описом актуальності програми, обґрунтуванням причин та умов створення програми навчального курсу; в адаптованих програмах указуються назви вихідних (типових, авторських) програм з повним бібліографічним описом (автор, видання, рік опублікування); в інноваційних (авторських) програмах доводиться її новизна, оригінальність, відмінність від чинних програм. Описується специфіка та призначення курсу для розв’язання навчальних цілей і завдань.
У пояснювальній записці зазначається мета і завдання курсу, описується структура програми: спосіб побудови змісту програми (лінійний, концентричний, блочний); дається загальна характеристика навчального процесу: форми і методи навчання, взаємозв’язок колективної та самостійної роботи учнів, форми контролю навчальних досягнень учнів, види діагностичних заходів (контрольні роботи, тестування, анкетування, опитування тощо);  наводиться характеристика ресурсного забезпечення (навчально-методичні матеріали, технічне оснащення, спеціальне обладнання тощо).
В інноваційних програмах пояснювальна записка має закінчуватися інформацією про апробацію програми (назва навчального закладу (-ів), опис результатів).
3. Змістовна частина   навчальної програми має відображати зміст навчального курсу.
Опис змісту навчального курсу здійснюється з дотриманням такої послідовності викладу матеріалу:
· назва розділу (теми);
· зміст навчального розділу (теми)-  перелік тем і понять для вивчення;
· необхідна кількість годин для вивчення теми;
· опис навчальних досягнень учнів (очікуваних чи прогнозованих результатів) здійснюється до кожної теми програми;
· список демонстраційних, практичних робіт (за умови передбачення таких видів робіт у програмі).
4. Навчально-тематичне планування подається у вигляді таблиці, повинно відображати послідовність вивчення тем курсу та кількість академічних годин, відведених на розгляд кожної з них.
 У плануванні зазначаються форми організації навчально-виховного процесу (уроки, лекції, практичні заняття, тренінги, самостійна робота тощо) та форми контролю за результатами навчання.
5. Література оформляється у вигляді списку джерел, якими автор (укладач) послуговувався у процесі написання програми. Видання розміщуються в алфавітному порядку – спочатку вітчизняні, далі – зарубіжні, та описуються відповідно до чинного стандарту : ДСТУ 7.1:2006 «Бібліографічний запис, бібліографічний опис. Загальні вимоги та правила складання». 

До навчальної програми можуть додаватися кілька списків літератури: використана та рекомендована; література для вчителів (науково-методичні видання, методичні посібники, методичні рекомендації до вивчення курсу) та література для учнів (науково-популярні, довідкові видання, навчальні посібники, практикуми тощо).
 6. Додатки доповнюють, пояснюють окремі питання навчальної програми.
Додатки можуть містити дидактичний матеріал; конспекти (сценарії) занять або їх фрагментів, що розкривають авторську концепцію програми; орієнтовний перелік проектів; проспекти або макети творчих збірок; учнівські роботи: портфоліо, фоторепортажи виставок. Додатки можна представити у вигляді методичних рекомендацій щодо організації навчально-виховного процесу на спецкурсі, курсі за вибором, факультативі.

Інноваційні програми, що пройшли апробацію, можуть містити у додатках аналітичні довідки про результативність роботи за цією навчальною програмою.

Програми спецкурсів і курсів за вибором мають супроводжуватися контрольно-діагностичним пакетом: системою критеріїв оцінювання рівня навчальних досягнень учнів з курсу та набором контрольно-вимірювальних матеріалів (діагностичні методики, критерії оцінювання тощо).
Додаток 1
До Положення про навчальні програми для забезпечення варіативної складової навчальних планів загальноосвітніх навчальних закладів Київської області
ШАПКА 
(ПОВНА НАЗВА ОРГАНІВ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
ПОВНА НАЗВА НАВЧАЛЬНОГО ЗАКЛАДУ)
	Погоджено 

науково-методичною (методичною) радою районного/міського методичного кабінету/центру …
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	Схвалено 

науково-методичною радою Київського обласного інституту післядипломної освіти педагогічних кадрів

Протокол № ______ від _______
	Затверджую:

Директор загальноосвітньої школи І-ІІІ ступенів 

 м. …

_____________П.І.П.

«____» ____________20  р.


НАЗВА ПРОГРАМИ
 (тип програми: спецкурс, курс за вибором, факультатив)
для учнів _____ (класу(-ів)
УКЛАДАЧ (АВТОР)  
прізвище, ім’я, по батькові педагога,
 посада
Місто
Рік
1

